	PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
TRƯỜNG THCS THANH AM
	LỊCH CÔNG TÁC 

(TUẦN 21 NĂM HỌC 2017-2018)

TỪ NGÀY 02/01 ĐẾN NGÀY 06/01/2018

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

01/01
	S
	Nghỉ Tết Dương lịch năm 2018
	
	
	

	
	C
	
	
	
	

	Ba

02/01
	S
	- 9h: Họp bí thư tại UBND phường Thượng Thanh

- Xây dựng KH tổ chức Ngày hội CNTT
	Đ/c Hà

Đ/c Ngọc Anh
	Đ/c Ngọc Anh
	

	
	C
	- Kiểm tra nền nếp học tập, chuyên môn
	TPT, GV, HS
	Đ/c Ngọc Anh
	

	Tư

03/01
	S
	- Dự giờ GV
- 11h50’: Kiểm tra nền nếp bán trú
	Theo phân công
TPT, HS
	Đ/c Ngọc Anh
Đ/c Hà
	

	
	C
	- 15h30’: Họp HĐSP tháng 01
	CB,GV,NV
	BGH
	

	Năm

04/01
	S
	- Dự giờ GV

- 9h300’: Họp tại UBND phường Thượng Thanh
	Theo phân công

Đ/c Hà
	Đ/c Ngọc Anh
	

	
	C
	- 14h: Báo cáo kết quả kiểm tra các trường công lập theo Kế hoạch số 337/KH-UBND ngày 27/9/2017 của UBND quận tại P2-UB
	Đ/c Hà
	
	

	Sáu

05/01
	S
	- 7h30’: Kiểm tra nghề 9 tại THCS Sài Đồng

- Dự giờ GV
	Đ/c Ngọc Anh, Hường, Mạnh, Chiến
Theo phân công
	Đ/c Ngọc Anh
Đ/c Hà
	

	
	C
	- Kiểm tra hoạt động học tập và rèn luyện của HS
- 16h: Thu nộp bài UPU
	TPT, GV, HS
TPT, GVCN, HS
	Đ/c Hà
	

	Bảy
06/01
	S
	- Làm việc tại cơ quan
	CB,GV,NV
	BGH
	


